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第一章 总则 

第一条 为全面提高学院人才培养质量，进一步完善教育教

学质量监控体系，规范教育教学督导工作，根据《上海交通大学

本科教育教学督导委员会章程》（沪交教〔2022〕42 号）和研究

生院关于印发《上海交通大学研究生教学督导工作实施办法

（2021 年修订）》（研究生院〔2021〕14 号），成立电子信息与电

气工程学院教育教学督导委员会（以下简称“院督导委员会”），

并制定本工作细则。 
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第二条 学院实行学院、基层单位两级督导管理制度。学院

及基层单位教育教学督导委员会是学院教育教学质量保障体系

的重要组成部分。 

第二章 组织架构 

第三条 院督导委员会在学院党委领导下开展工作，同时接

受校督导委员会的指导。院督导委员会指导学院各基层单位开展

教学质量保障体系建设工作。 

第四条 院督导委员会成员的聘任： 

（一）院督导委员会成员（以下简称“院督导”）由教学经

验丰富和学术造诣较高的资深教师担任，一届任期三年，可连聘

连任。院督导年龄一般不超过 70 周岁，且师德高尚，治学严谨，

有较强的责任心和奉献精神。 

（二）院督导人选由学院组织遴选并聘任，具体可通过教师

自荐、基层单位和学院推荐，并经学院党政联席会审议，报校督

导委员会备案。院督导应覆盖全院所有学科、专业。 

（三）院督导委员会设主任、副主任各一名，负责院督导委

员会的整体工作；设秘书一名，由学院教学与人才培养管理部工

作人员担任，负责协助院督导委员会开展日常工作。 

第三章 工作职责 

第五条 院督导委员会的主要职责： 
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（一）督导学院教育教学工作。 

（二）召开院督导委员会工作会议，部署学院和基层单位督

导相关工作，分析汇总学院教育教学中存在的问题，提供意见及

建议，并及时反馈至学院、校督导委员会等部门，院督导委员会

工作会议可视工作需要邀请校督导参加。 

（三）开展专项研究，并向学院提供意见和建议。 

（四）完成学院党委及校督导委员会交办的其他工作。 

第六条 院督导的主要职责有： 

（一）承担重点课程听课督查工作。采用推门听课或线上听

课方式，了解和分析每学期重点关注课程授课情况，重点督查包

括新开课程、新教师、历年评教较差的课程等。提出提高教学质

量的建议与措施，为课程建设和教学改革提供咨询服务。一般每

人每学期听课不少于 3 次。 

（二）承担课程跟踪评估工作。由课程负责人提供自评报告

和课程教学大纲，督导委员会组建课程评估小组，通过听课、学

生座谈、教师座谈、学生评教等环节，形成课程评估总结报告，

为课程的持续改进提供建议。一般每人每学期参与评估的课程不

少于 1 门。 

（三）开展各种形式的学情调查、教情调查，每学年 1-2 次，

深入了解在校生、毕业生、校友和教师关于教育教学的意见和建
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议。 

（四）承担青年教师教学竞赛的推荐工作。根据日常听课督

查等情况，积极推荐各学科优秀青年教师参加各级各类教学竞

赛。 

（五）承担学院安排的各项教学检查工作。根据学校/学院

工作安排，参与教学各环节的检查工作，包括但不限于：试卷抽

查、毕设论文检查、教材检查、教学大纲检查、教学异议处理等。 

（六）承担学院委托的其他教学督导工作。 

（七）积极承担校院两级督导协同工作，完成校级督导安排

的各项工作。 

（八）每位督导围绕上述工作，每学期须提交工作总结，可

包含各项工作的汇总数据，也可包含督导过程发现的教学问题以

及应对策略等方面的思考。 

第四章 督导权利 

第七条 院督导享有以下权利： 

（一）根据督导委员会工作安排，院督导有权查阅与工作相

关的文件、资料，开展巡视、听课、专项检查与调研；有权进入

教室、实验室或其他教学场所听课和了解情况；有权查阅和调阅

与工作相关的教师的教学档案（包括教学大纲、教案、试卷等）。 

（二）对学院人才培养相关的各项政策及规章制度等，院督




